Załącznik nr 2 do Zarządzenia 136/2013
Imię i nazwisko...............................................................................

Stanowisko......................................................................................

Nazwa jednostki organizacyjnej......................................................

WNIOSEK

o wyrażenie zgody na użycie samochodu służbowego w celu                                                                                              odbycia podróży służbowej

Proszę o udostępnienie samochodu służbowego w związku z wyjazdem służbowym.

1. Cel wyjazdu................................................................................................................................

2. Kraj.................................................Miejscowość.......................................................................

3. Termin: od...........................................................do...................................................................

4. Źródło pokrycia kosztów wyjazdu…………………………………………………………….

5. Osoby uczestniczące w podróży:………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

6. ………………………………………………………………………………………………….

7. Uzasadnienie użycia samochodu:...............................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

...............................................

 data i podpis pracownika

……………………………………..

Akceptacja kierownika


· Wyrażam zgodę na użycie samochodu służbowego Nr rej. ……………………... Ustalam stawkę za   1km przebiegu pojazdu w wysokości ................zł, 

· Brak możliwości użycia samochodu służbowego  we wskazanym terminie*
.......................................                                                        ..............................................................

Data                                                                              pieczęć i podpis osoby akceptującej

* w przypadku odmowy udostępnienia samochodu służbowego pracownik może złożyć wniosek o wykorzystanie samochodu prywatnego do celów służbowych

