REGULAMIN

Konkursu wewnętrznego na wyjazdy długoterminowe finansowane przez Konsorcjum Naukowe KNOW

„Zdrowe Zwierzę – Bezpieczna Żywność”

Postanowienia ogólne

§ 1.

1. Niniejszy regulamin (dalej: Regulamin) określa zasady przeprowadzania konkursu (dalej: Konkurs) w celu przyznawania środków na wyjazdy długoterminowe (dalej: Środki).

2. Środki są przeznaczone wyłącznie na finansowanie staży naukowych prowadzonych w zagranicznych ośrodkach naukowych, dla pracowników Instytutu Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności, jako jednostki (dalej: Instytut) tworzącej Konsorcjum Naukowe KNOW „Zdrowe Zwierzę – Bezpieczna Żywność” (dalej: Konsorcjum).
3. Celem konkursu jest wyłonienie najlepszych kandydatów do uzyskania Środków na odbycie 6-miesięcznego naukowego stażu zagranicznego w wiodących ośrodkach naukowych w danej dyscyplinie naukowej z uwzględnieniem wyboru najlepszych planów badawczych, mających zapewnić wzrost potencjału badawczego Instytutu poprzez podniesienie poziomu (merytorycznego i metodycznego) badań naukowych.
§ 2.

Środki finansowe przeznaczone na wyjazdy długoterminowe pochodzą z dotacji KNOW (Krajowy Naukowy Ośrodek Wiodący) Konsorcjum Naukowe "Zdrowe Zwierzę - Bezpieczna Żywność", przyznanej na podstawie decyzji Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego nr 05-1/KNOW2/2015.
§ 3.
1. Wysokość środków finansowych przeznaczonych na 1 miesiąc stażu nie może przekroczyć kwoty 12 000 zł. (słownie: dwanaście tysięcy złotych), łącznie dla 6-ciu miesięcy do 72 000 zł (słownie: siedemdziesiąt dwa tysiące złotych) i jest wypłacane w równych miesięcznych transzach przez okres 6 miesięcy w formie zaliczki, którą pracownik rozlicza po powrocie w ciągu 30 dni.

2. Jednorazowe koszty podróży z siedziby Instytutu do siedziby jednostki, w której odbywany jest staż naukowy oraz koszty podróży powrotnej nie są wliczane w miesięczne limity kosztów pobytu zagranicą.

Uczestnicy

§ 4.

W Konkursie mogą brać udział wyłącznie pracownicy zatrudnieni w ramach stosunku pracy w Instytucie Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności PAN (dalej: Kandydat)
Organy
§ 5.
1. Organem rozpatrującym wnioski oraz przyznającym Środki jest Rada Programowa KNOW (dalej: Rada), powołana przy Instytucie Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności PAN. 
2. Rada podejmuje decyzje zwykłą większością głosów. 
Kryteria konkursowe
§ 6.

1. Konkurs przeprowadzany jest na zasadach konkurencyjności i równości oraz w oparciu o ustalone kryteria.
2. W ramach oceny wniosków, bierze się pod uwagę w szczególności:

1) dotychczasowy dorobek naukowy Kandydatów;
2) ocenę dotychczasowych badań naukowych prowadzonych przez Kandydatów;
3) ocenę potencjału ośrodków naukowych wybranych w celu odbycia staży zagranicznych;
4) ocenę planu badań naukowych realizowanych w ramach stażu zagranicznego.
Szczegółowe kryteria wraz z przyporządkowaną im punktacją określają „Zasady oceny wniosków o finansowanie wyjazdów długoterminowych IRZBZ PAN w Olsztynie w ramach Konsorcjum KNOW „Zdrowe Zwierzę – Bezpieczna Żywność” (dokument w załączeniu).
Postępowanie konkursowe
§ 7.
1. Konkurs ogłaszany jest przez Zespół ds. realizacji projektu KNOW przy IRZiBŻ PAN w Olsztynie (Zespół) w terminach do:

I. 15 stycznia 2018r.
II. 15 maja 2018 r. 

III. 15 grudnia 2018 r. 

2. Konkurs i informacje na jego temat ogłasza się na stronie Instytutu pod adresem www.pan.olsztyn.pl , oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej wysyłanej pracownikom. 
3. Nabór wniosków trwa 30 dni od dnia wskazanego w ogłoszeniu o Konkursie, o którym mowa w ust. 2.
4. Rada może zdecydować o ogłoszeniu dodatkowego terminu konkursu.

§ 8.

1. W celu aplikowania o Środki, Kandydat składa wniosek zgodny z wzorem określonym w Regulaminie (dokument z załączeniu).
2. W danym naborze Konkursu Kandydat może złożyć tylko jeden wniosek, w którym Kandydat wskazuje nie więcej niż dwa ośrodki, w których planuje odbyć staże naukowe o łącznym wymiarze 6 miesięcy.
3. Wniosek wraz z załącznikami składa się do Zespołu KNOW (Oddział Nauk o Żywności IRZiBŻ PAN, ul. Tuwima 10, pok. 9, 10-748 Olsztyn) w wersji papierowej oraz elektronicznej w formacie PDF, stanowiącej skan wersji papierowej.

4. Pracownik Zespołu ds. realizacji projektu KNOW przyjmujący wniosek, sprawdza jego poprawność i kompletność. W przypadku złożenia wniosku niekompletnego lub niezgodnego z wzorem określonym w załączniku nr 1, pracownik odmawia przyjęcia wniosku i wskazuje elementy wymagające poprawy lub uzupełnienia.

5. Zespół ds. realizacji projektu KNOW niezwłocznie przekazuje Radzie kompletne wnioski wraz z załącznikami.
§ 9.
1. Wybrani członkowie Rady (minimum dwóch członków) dokonują oceny poszczególnych wniosków zgodnie z kryteriami i zasadami punktacji zawartymi w „Zasadach oceny wniosków o finansowanie wyjazdów długoterminowych IRZBZ PAN w Olsztynie” (dokument w załączeniu).
2. Rada może zasięgać opinii ekspertów zewnętrznych lub dodatkowych członków Rady w procesie ewaluacji wniosków. Opinie ekspertów zewnętrznych mają charakter pomocniczy w zakresie oceny poszczególnych kryteriów wniosku.
3. Z oceny wniosku Kandydata wyłączony jest członek Rady reprezentujący Zakład zatrudniający danego Kandydata.
4. Wynik wniosku danego Kandydata stanowi średnia arytmetyczna punktów przyznanych przez członków Rady w ramach oceny wniosku.

§ 10
1. Na podstawie wyników, o których mowa w § 9 ust. 4 Regulaminu, tworzy się listę rankingową uwzględniającą wyniki oceny wniosków Kandydatów.
2. Rada w decyzji przyznaje Środki Kandydatom, którzy na liście rankingowej otrzymali nie mniej niż 51% możliwych do zdobycia punktów.

3. Decyzja Rady jest ostateczna i nie przysługuje od niej żaden środek odwoławczy.

4. Ocena wniosków oraz przygotowanie list rankingowych powinny zakończyć się w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia przekazania wniosków z załącznikami, o którym mowa w § 8 ust. 5. 

5. Wnioski wraz z całą dokumentacją, listami rankingowymi i decyzjami, o których mowa w Regulaminie, Rada przekazuje do Zespołu KNOW.
§ 11.
1. Zespół KNOW niezwłocznie informuje Kandydatów, o których mowa w § 10 ust. 2, o przyznaniu Środków.
2. Formularze oceny wniosków pozostają do wglądu Kandydatów w Biurze KNOW.
§ 12.
1. Rada może przyznać również Środki Kandydatom, którzy wzięli udział w Konkursie Centralnym na Stypendia naukowe POST – DOC i jednocześnie w wyniku oceny członków Komisji Nauki Centralnego Biura KNOW otrzymali przynajmniej 70% możliwych do zdobycia punktów oceny, a nie uzyskali Stypendium ze względu na wyczerpanie limitu miejsc przez Instytut w ramach Konsorcjum. 

2. Warunkiem przyznania Środków jest złożenie podania do Rady z prośbą o ich przyznanie wraz z kopią dokumentów z konkursu Centralnego.

§ 13.

1. Środki na staż wypłacane będą na rachunek bankowy Stażysty, w formie miesięcznych zaliczek po 12 000 zł (słownie: dwanaście tysięcy), nie później niż do 15 dnia każdego miesiąca, począwszy od następnego miesiąca po rozpoczęciu stażu.
Obowiązki Stażystów
§ 14.

a) Do obowiązków Stażystów należy w szczególności:

a) rozpoczęcie i ukończenie stażu w terminie określonym w Umowie;
b) przestrzeganie przyjętego IPS;

c) sumienne i staranne wykonywanie zadań objętych IPS oraz współpraca merytoryczna z opiekunem stażu w instytucji przyjmującej na staż;

d) przestrzeganie przepisów i zasad obowiązujących pracowników zatrudnionych w podmiocie przyjmującym na staż, w szczególności regulaminu pracy, tajemnicy służbowej, klauzuli poufności, zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych;

e) nierozpowszechnianie, nieujawnianie oraz niewykorzystywanie informacji dotyczących podmiotu przyjmującego na staż, których rozpowszechnianie, ujawnianie lub wykorzystywanie mogłoby w jakikolwiek sposób zaszkodzić konkurencyjności lub w inny sposób wyrządzić szkodę podmiotowi przyjmującemu na staż lub któremuś Konsorcjantowi;

f) przygotowanie i złożenie sprawozdań w terminach określonych przez Regulamin.
g) wszystkie dzieła (doniesienia, wykłady, publikacje, itd.) zrealizowane ze środków dotacji KNOW muszą posiadać informację o źródle finansowania o następującej treści:
- xxx sfinansowano ze środków dotacji KNOW Konsorcjum "Zdrowe Zwierzę –Bezpieczna Żywność", Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego, Decyzja nr 05-1/KNOW2/2015.
- xxx was/were supported by the grant of KNOW Consortium" Healthy Animal - Safe Food", MS&HE Decision No. 05-1/KNOW2/2015.

Sprawozdawczość

§ 15.
1. Stażysta składa  ) sprawozdanie okresowe z przebiegu stażu naukowego wraz z pisemną opinią opiekuna stażu z instytucji przyjmującej w formie papierowej (w Biurze KNOW przy IRZiBŻ) i elektronicznej (na adres know@pan.olsztyn.pl), zgodne z wzorem, w terminie 14 dni od zakończenia trzeciego miesiąca stażu.
2. Rada ocenia sprawozdanie z przebiegu stażu, o którym mowa w ust. 1, w szczególności poprzez weryfikację postępów realizacji IPS.
§ 16.

1. Stażysta składa sprawozdanie końcowe z przebiegu stażu naukowego wraz z pisemną opinią opiekuna stażu z instytucji przyjmującej w formie papierowej (w Biurze KNOW przy IRZiBŻ) i elektronicznej (na adres know@pan.olsztyn.pl), zgodne z wzorem stanowiącym załącznik nr 3 Regulaminu, w terminie 30 dni od zakończenia stażu.

2. Po dokonaniu oceny sprawozdania końcowego z przebiegu stażu, szczególnie poprzez pozytywną weryfikację realizacji IPS, Rada podejmuje decyzję o zatwierdzeniu sprawozdania.

3. W przypadku zawinionego i rażącego niezrealizowania IPS Rada może podjąć decyzję o niezatwierdzeniu sprawozdania końcowego i ograniczeniu możliwości korzystania przez Stażystę z innych środków w ramach projektu KNOW.
§ 17.
W przypadku posłużenia się przez Kandydata nieprawdziwymi informacjami w trakcie Konkursu, Rada podejmuje uchwałę o cofnięciu Środków i nakazuje ich zwrot wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia wypłacenia poszczególnych transz Środków.

Wzór wniosku

WNIOSEK O WYJAZD DŁUGOTERMINOWY W KONKURSIE WEWNĘTRZNYM KNOW

„ZDROWE ZWIERZĘ – BEZPIECZNA ŻYWNOŚĆ”

A. DANE OSOBOWE

1. imię/imiona, nazwisko, stopień naukowy

2. PESEL

3. Adres zamieszkania, nr tel., nr faksu., e-mail

4. Miejsce zatrudnienia i zajmowane stanowisko

5. Data uzyskania stopnia naukowego doktora

B. ANKIETA DOROBKU NAUKOWEGO WNIOSKODAWCY

1. 10 najważniejszych prac opublikowanych w okresie ostatnich 5 lat przed zgłoszeniem wniosku, z zaznaczeniem publikacji w czasopismach z listy JCR oraz monografii w języku obcym(podać aktualny „impact factor” czasopism i liczbę cytowań poszczególnych publikacji)

2. Łączna liczba cytowań wszystkich dotychczasowych publikacji, bez autocytowań oraz indeks H (obowiązujące źródło: Web of Science TM Core Collection)

3. Najważniejsze zagraniczne i polskie nagrody i wyróżnienia wynikające z prowadzenia badań naukowych (rodzaj wyróżnienia, miejsce i data) oraz inna aktywność naukowa (wykłady plenarne wygłaszane na konferencjach)

C. OPIS BADAŃ NAUKOWYCH PROWADZONYCH W JEDNOSTCE MACIERZYSTEJ  (maks. do 5 stron standardowego maszynopisu
)

1. Cel naukowy prowadzonych badań

2. Znaczenie prowadzonych badań

3. Najważniejsze wyniki uzyskane dotychczas

4. Wykaz dotychczasowych staży naukowych: krajowych i zagranicznych

5. Udział w projektach badawczych

D. INFORMACJA O ZAGRANICZNYM OŚRODKU NAUKOWYM BĘDĄCYM MIEJSCEM PLANOWANEGO PRZEZ WNIOSKODAWCĘ STAŻU

1. Nazwa zagranicznego ośrodka naukowego

2. Adres zagranicznego ośrodka naukowego

3. Imię i nazwisko opiekuna stażysty

4. Uzasadnienie wyboru zagranicznego ośrodka naukowego

E. CHARAKTERYSTYKA ZAGRANICZNEGO OŚRODKA NAUKOWEGO BĘDĄCEGO MIEJSCEM STAŻU WNIOSKODAWCY (maks.1 strona standardowa maszynopisu)

(charakterystyka prowadzonych badań, zgodność badań z badaniami prowadzonymi w jednostce macierzystej)

F. OPIS BADAŃ NAUKOWYCH PLANOWANYCH W ZAGRANICZNYM OŚRODKU NAUKOWYM  (maks. do 3 stron standardowego maszynopisu
)

1. Cel naukowy prowadzonych badań

2. Znaczenie prowadzonych badań

3. Wstępne wyniki (jeśli istnieją)

4. Perspektywa wykorzystania zdobytych podczas stażu wiedzy i umiejętności w dalszej karierze naukowej wnioskodawcy
G. Koszty stażu:
	LP
	Pozycja kosztów
	Koszty w PLN

	1 
	Koszty podróży: bilety lotnicze, PKP, lub inne,
	

	2*
	Koszty pobytu (suma), w tym:
	

	
	- koszty diet
	

	
	- koszty noclegów
	

	
	- koszty przejazdów lokalnych (jeśli uzasadnione)
	

	
	- koszty ubezpieczenia (jeśli uzasadnione)
	

	3
	Suma wszystkich kosztów stażu (suma pozycji 1 i 2)
	


*Suma kosztów pobytu (pozycja 2) nie może przekroczyć 72 tys. zł 

H. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr I
Dokument w języku angielskim potwierdzający zgodę zagranicznego ośrodka naukowego na staż wnioskodawcy.
Załącznik nr II
Indywidualny Plan Stażu

Podpis wnioskodawcy                                                        Podpis Kierownika Zakładu
Miejscowość, data

OŚWIADCZENIA

1. Niniejszym oświadczam, że podane we wniosku wyższe są prawdziwe.

2. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby przeprowadzenia konkursu „Wyjazdy Długoterminowe” finansowanego przez Konsorcjum Naukowe KNOW „Zdrowe Zwierzę – Bezpieczna Żywność”
Miejscowość, data 




Podpis Kandydata

Załącznik II do wniosku – wzór Indywidualnego Plan Stażu
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Konsorcjum Naukowe "Zdrowe Zwierzę - Bezpieczna Żywność"

INDYWIDUALNY PLAN STAŻU

Imię i nazwisko: …………………………………………………………

Jednostka: Instytut Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności PAN

Miejsce stażu: ……………………………………………………………

Okres stażu (od-do): …………………………………………………….

	
	PLAN STAŻU

	Miesiąc 1
	

	Miesiąc 2
	

	Miesiąc 3
	

	Miesiąc 4
	

	Miesiąc 5
	

	Miesiąc 6
	


Podpis stypendysty




podpis Kierownika Jednostki


Zasady oceny wniosków o finansowanie wyjazdów długoterminowych IRZBZ PAN w Olsztynie w ramach Konsorcjum KNOW „Zdrowe Zwierzę – Bezpieczna Żywność”

1. Stopie naukowy, imię/imiona, nazwisko: ………………………………………….

2. Zakład naukowy/Laboratorium: ………………………………………………….

3. nr tel.,e-mail:………………………………………………..

Ocena formalna

· Czy wniosek spełnia wymagania przedstawione w ogłoszeniu o konkursie?

- tak 

- nie

      jeżeli nie, to proszę uzasadnić:

Ocena merytoryczna

Uzyskanie oceny "0" z któregokolwiek kryteriów powoduje otrzymanie końcowej oceny "0".
A. OSIĄGNIĘCIA NAUKOWE WNIOSKODAWCY (30%)
· osiągnięcia naukowe wnioskodawcy, w tym publikacje w renomowanych wydawnictwach/czasopismach naukowych:

20
Wnioskodawca posiada wyróżniający dorobek naukowy.

16
Wnioskodawca posiada bardzo dobry dorobek naukowy
12
Wnioskodawca posiada dobry dorobek naukowy

  8 
Wnioskodawca posiada przeciętny dorobek naukowy

  4
Wnioskodawca posiada słaby dorobek naukowy

  0 
Brak dorobku naukowego wnioskodawcy
· wyróżnienia wynikające z prowadzenia badań naukowych, stypendia, nagrody oraz doświadczenie naukowe zdobyte poza macierzystą jednostka naukowa w kraju lub za granica, warsztaty i szkolenia naukowe, udział w projektach badawczych:
10,0
Wybitne osiągnięcia (staże w wiodących ośrodkach zagranicznych, prestiżowe  nagrody lub wyróżnienia międzynarodowe, warsztaty lub szkolenia w wiodących ośrodkach naukowych, udział w projektach międzynarodowych lub  zagranicznych).

7,5
Znaczące osiągnięcia (staże w dobrych ośrodkach krajowych i zagranicznych, wyróżnienia, nagrody, warsztaty lub szkolenia, udział w projektach).

5,0
Umiarkowane osiągnięcia (wyróżnienia, nagrody, warsztaty lub szkolenia, udział w projektach).

2,5
Słabe osiągnięcia.

0        Brak osiągnięć.

B. OCENA JAKOŚCI PROWADZONYCH BADAŃ (30%)
· poziom naukowy prowadzonych badań:

30
Badania na poziomie doskonałym, uzyskiwane wyniki są/mogą być publikowane w wydawnictwach/publikacjach rangi światowej z listy Journal Citation Reports (JCR)

22,5
Badania na poziomie bardzo dobrym, uzyskane wyniki są/mogą być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach głównego nurtu dla danej dziedziny, z których część jest z listy Journal Citation Reports (JCR).

12
Badania na poziomie dobrym, uzyskiwane wyniki są/mogą być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach specjalistycznych.

7,5
Badania na poziomie przeciętnym, uzyskiwane wyniki są/mogą być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach o zasięgu lokalnym

0
Badania na słabym poziomie, małe szanse na publikację wyników.

C. ZASADNOŚĆ WYBORU MIEJSCA STAŻU ZAGRANICZNEGO (40%) 

· ranga naukowa jednostki, w której wnioskodawca będzie odbywał staż:

10
Znakomity ośrodek naukowy m.in.: należy do czołówki światowej w swojej                  dziedzinie.

8
Bardzo dobry ośrodek naukowy m.in.: jest międzynarodowo uznany w dziedzinie.

6
Dobry  ośrodek naukowy m.in.: jest międzynarodowo rozpoznawany  w swojej dziedzinie.

4
Przeciętny ośrodek naukowy m.in.: jest rozpoznawany w kraju w swojej dziedzinie.

2
Słaby ośrodek naukowy: m.in.: brak rozpoznawalności w dziedzinie.

0
Ośrodek naukowy bez dorobku, nierozpoznawalny w dziedzinie.

· ocena badań naukowych planowanych do realizacji w ramach stażu zagranicznego:
10
Badania doskonale zaplanowane, przewidywane wyniki mogą w bardzo dużym stopniu wpłynąć na stan wiedzy w dziedzinie i potencjalnie będą mogły być opublikowane w wydawnictwach/publikacjach rangi światowej z listy Journal Citation Reports (JCR)
7,5
Badania bardzo dobrze zaplanowane, przewidywane wyniki mogą w dużym stopniu wpłynąć na stan wiedzy w dziedzinie i potencjalnie będą mogły być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach głównego nurtu dla danej dziedziny, z których część jest z listy Journal Citation Reports (JCR).
5
Badania przeciętnie zaplanowane, przewidywane wyniki mogą w stosunkowo istotny sposób wpłynąć na stan wiedzy w dziedzinie i potencjalnie będą mogły być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach specjalistycznych.
2,5
Badania słabo zaplanowane, przewidywane wyniki mogą w pewnym stopniu wpłynąć na stan wiedzy w dziedzinie i potencjalnie będą mogły być opublikowane w wydawnictwach/czasopismach o zasięgu lokalnym.
0
Badania źle zaplanowane, przewidywane wyniki bez wpływu na stan wiedzy w dziedzinie, brak potencjału publikacyjnego.
· trafność wyboru jednostki naukowej:

10
Wybór jednostki naukowej pełni zgodny z dotychczasowa tematyka badawczą lub pozwalający na jej rozwinięcie .

0
Jednostka naukowa wybrana nietrafnie.

· wpływ odbycia stażu na rozwój kariery naukowej wnioskodawcy:

10
Realizacja stażu wpłynie istotnie na rozwój naukowy wnioskodawcy poprzez podniesienie rangi publikacji, rozwój współpracy, udział w projektach badawczych.

5
Realizacja stażu wpłynie na rozwój naukowy wnioskodawcy.
0
Realizacja stażu bez wpływu na rozwój naukowy wnioskodawcy.

SUMA PUNKTÓW:

UZASADNIENIE OCENY

Mocne strony wniosku:

Słabe strony wniosku:
Miejscowość, data




Podpis recenzenta
Wzór sprawozdania 

Sprawozdanie okresowe / Sprawozdanie końcowe*
z przebiegu stażu naukowego
1. Stopień naukowy, imię/imiona, nazwisko: ………………………………………….

2. Adres miejsca pracy: ………………………………………………….
3. Nr tel., e-mail:………………………………………………..
4. Miejsce/a odbywania stażu: ………………………………………………….

Przebieg stażu:
Stopień realizacji Indywidualnego Planu Stażu:
Osiągnięte efekty/wyniki związane z realizacją stażu:
Miejscowość, data




Podpis Beneficjenta/Stażysty
� Rozmiar strony-A4, typ czcionki- Times New Roman, wielkość czcionki 11-12 pkt, interlinia- pojedyncza, marginesy- boczne 2cm, dolne 1,5 cm.


� Rozmiar strony-A4, typ czcionki- Times New Roman, wielkość czcionki 11-12 pkt, interlinia- pojedyncza, marginesy- boczne 2cm, dolne 1,5 cm.





